
 

Circ. n.  11        Misilmeri, 16/09/2024 

COLLABORATRICI DS  

Guida Maria Concetta e Schimmenti Vita  

COORDINATORI DI PLESSO 

DOCENTI  

SITO 

DSGA 

OGGETTO: Procedure per segnalazioni guasti materiale informatico 

Al fine di ottimizzare gli interventi di riparazione della strumentazione tecnica e digitale i docenti che 
riscontrano guasti e/o malfunzionamenti dovranno  comunicare, tempestivamente, al Coordinatore  di Plesso 
la criticità rilevata e contestualmente compilare e inviare l’Allegato A all’indirizzo di posta elettronica: 
PAIC8BW002@istruzione.it. 

I Coordinatori di Plesso contatteranno per le vie brevi il supporto tecnico, Prof. La Barbera che, a riscontro 
effettuato comunicherà  i tempi di risoluzione dopo avere visionato e informato la  DSGA per eventuali 
acquisti e sostituzione materiale.  

La dotazione tecnica e tecnologica della scuola é un patrimonio comune da custodire. 

Confido nella collaborazione e attenzione di tutta la comunità educativa. 

Ringrazio e rivolgo un saluto affettuoso.  

 

 

La Dirigente Scolastica 

 Prof.ssa Rita La Tona 

 

 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 

ALLEGATO A 
Segnalazione guasti 

 

 

Il/La sottoscritto/a________________________________________________________________________ 

 

In servizio presso questo Istituto ________________________________in qualità di__________________ 

SEGNALA 
 

Che nel Plesso/classe______________________________________________________________________ 

 
 
è stato riscontrato in data__________________________________________________________________  
 

 
il seguente danno/malfunzionamento/guasto:_________________________________________________ 
 
_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________ 
 

 

 

 

Misilmeri,   

FIRMA  

_______________________________     


